
 Èñïîëüçîâàíèå êîëëåêöèè ClipArt
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè, óñòàíîâèòå óêàçàòåëü íà íóæíûé ðàçäåë è 
íàæìèòå êíîïêó ìûøè. ×òîáû óâèäåòü âñå äîñòóïíûå òåìû, ïðîêðóòèòå ñîäåðæèìîå ñïèñêà.

Äîáàâëåíèå èëëþñòðàöèé ê äîêóìåíòó
Ïîääåðæêà è îáíîâëåíèå êîëëåêöèè ClipArt
Äîáàâëåíèå ðèñóíêà â êîëëåêöèþ ClipArt èç äðóãèõ ïðèëîæåíèé
Ðåäàêòèðîâàíèå êàòåãîðèè èëè îïèñíèÿ èëëþñòðàöèè
Èçìåíåíèå êàòåãîðèè
Ïîèñê êîíêðåòíîãî ðèñóíêà â êîëëåêöèè ClipArt
Îáíîâëåíèå èçîáðàæåíèé â êîëëåêöèè ClipArt
Èñïîëüçîâàíèå ðèñóíêà ñ ãèáêîãî äèñêà



 Äîáàâëåíèå èëëþñòðàöèé ê äîêóìåíòó
Êîëëåêöèÿ ClipArt ïðåäîñòàâëÿåò ïðîñòåéøèé ñïîñîá ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà ãîòîâûõ 
èëëþñòðàöèé ClipArt è äîáàâëåíèÿ âûáðàííîãî ðèñóíêà â äîêóìåíò.

 Äëÿ äîáàâëåíèÿ èëëþñòðàöèè â äîêóìåíò
1 Âûáåðèòå êàòåãîðèþ èëëþñòðàöèé äëÿ ïðîñìîòðà â ñïåöèàëüíîì îêíå.

-èëè-
×òîáû óâèäåòü âñå èëëþñòðàöèè êîëëåêöèè ClipArt, âûáåðèòå ïàðàìåòð 'Âñå 
êàòåãîðèè'.

2 Ñ ïîìîùüþ ïðîêðóòêè ïðîñìîòðèòå êîëëåêöèþ èçîáðàæåíèé è âûáåðèòå ïîäõîäÿùèé ðèñóíîê 
äëÿ äîêóìåíòà.

3 Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.
Ïðèìå÷àíèÿ

Íåêîòîðûå èçîáðàæåíèÿ èìåþò ñâîþ êàòåãîðèþ è îïèñàíèå ïðè äîáàâëåíèè â êîëëåêöèþ 
ClipArt.    Åñëè íåîáõîäèìî äëÿ óïðîùåíèÿ ïîñëåäóþùåãî ïîèñêà, ýòî îïèñàíèå è êàòåãîðèÿ ìîãóò 
áûòü èçìåíåíû â ëþáîé ìîìåíò. Äëÿ äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè ñì. ðàçäåë 'Èçìåíåíèå êàòåãîðèè'.

×òîáû óäàëèòü èçîáðàæåíèå èç êîëëåêöèè ClipArt, íóæíî âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùåå 
èçîáðàæåíèå è íàæàòü êëàâèøó del.

Åñëè...
Ïðè ïîïûòêå äîáàâëåíèÿ èëëþñòðàöèè â äîêóìåíò ïîÿâëÿåòñÿ ñîîáùåíèå î òîì, ÷òî ôàéë íå 

óäàåòñÿ íàéòè.
Âîçìîæíî äàííûé ðèñóíîê áûë óäàëåí ñ äèñêà êîìïüþòåðà, ïåðåïèñàí â äðóãîé êàòàëîã èëè 

ïåðåèìåíîâàí.    Åñëè ðèñóíîê áûë óäàëåí ñ äèñêà, ïîâòîðíî ñêîïèðóéòå åãî íà ñâîé êîìïüþòåð è 
ïîâòîðèòå êîìàíäó äîáàâëåíèÿ.    Â ñëó÷àå åñëè èëëþñòðàöèþ ïåðåïèñàëè èëè ïåðåèìåíîâàëè, 
óäàëèòå ñîîòâåòñòâóþùåå èçîáðàæåíèå èç êîëëåêöèè ClipArt è äîáàâüòå ñíîâà ñ ïîìîùüþ 
êîìàíäû 'Äîáàâèòü' èç ðàçäåëà 'Íàñòðîéêè'.    Åñëè èëëþñòðàöèÿ áûëà äîáàâëåíà ñ ñåòåâîãî 
äèñêà, óñòàíîâèòå ñâÿçü ñ ýòèì äèñêîì è ïîâòîðèòå êîìàíäó.

Ñì. òàêæå
Èçìåíåíèå êàòåãîðèè



 Ïîääåðæêà è îáíîâëåíèå êîëëåêöèè ClipArt
Ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî ðàçëè÷íûõ ïàðàìåòðîâ äëÿ ïîääåðæêè, îáíîâëåíèÿ è óïðîùåíèÿ ïîèñêà 
èëëþñòðàöèé â êîëëåêöèè ClipArt.
Îáíîâèòü

Äëÿ îáíîâëåíèÿ êîëëåêöèè ClipArt, âûáåðèòå äàííóþ êíîïêó. Åñëè êàêèå-òî èëëþñòðàöèè 
áûëè óäàëåíû ñ äèñêà èëè ñêîïèðîâàíû íà äèñê êîìïüþòåðà, êîìàíäà 'Îáíîâèòü' óäàëèò 
ñîîòâåòñòâóþùèå èçîáðàæåíèÿ èç êîëëåêöèè è ñîçäàñò ññûëêè íà íîâûå. Áóäåò îáíîâëåíà 
òàêæå èíôîðìàöèÿ îá èëëþñòðàöèÿõ, êîòîðûå áûëè èçìåíåíû.

Äîáàâèòü
Åñëè íóæíî äîáàâèòü    êîíêðåòíûé ðèñóíîê èëè êîëëåêöèþ èëëþñòðàöèé â êîëëåêöèþ 
ClipArt, âûáåðèòå äàííóþ êíîïêó, .

Èçìåíèòü êàòåãîðèþ
×òîáû èçìåíèòü íàçâàíèå êàòåãîðèè (äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà èëëþñòðàöèé) èëè óäàëèòü 
êàêóþ-ëèáî êàòåãîðèþ, âûáåðèòå ïàðàìåòð 'Èçìåíèòü êàòåãîðèþ'. Èçìåíåíèÿ íàçâàíèÿ 
êàòåãîðèè íå âëèÿåò íà ñîäåðæàíèå êàòåãîðèè.

Èñïðàâèòü ñâåäåíèÿ î ðèñóíêå
Åñëè íóæíî èçìåíèòü êàòåãîðèþ äàííîãî èçîáðàæåíèÿ èëè åãî îïèñàíèå, íàæìèòå äàííóþ 
êíîïêó.



 Äîáàâëåíèå ðèñóíêà â êîëëåêöèþ ClipArt èç äðóãèõ ïðèëîæåíèé
Äëÿ äîáàâëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ â êîëëåêöèþ ClipArt íóæíî çàäàòü êîíêðåòíûé ðèñóíîê íà äèñêå 
èëè ïîçâîëèòü ïðîãðàììå äîáàâèòü âñå íîâûå èëëþñòðàöèè, à çàòåì ïðèñâîèòü êàæäîé 
èëëþñòðàöèè íóæíîå èìÿ êàòåãîðèè äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà ðèñóíêîâ. 

 Äîáàâëåíèå êîíêðåòíîé èëëþñòðàöèè â êîëëåêöèþ ClipArt
1 Âûáåðèòå êàòàëîã, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ íóæíàÿ èëëþñòðàöèÿ, â îêíå 'Êàòàëîã'.
2 Íàáåðèòå íàçâàíèå äîáàâëÿåìîãî ðèñóíêà â ïîëå 'Èìÿ ðèñóíêà' èëè âûáåðèòå íóæíîå èìÿ èç 

ñïèñêà.
×òîáû ïðîñìîòðåòü êîíêðåòíûé ðèñóíîê ïðåæäå ÷åì äîáàâèòü åãî â êîëëåêöèþ, âûáåðèòå 
åãî èìÿ è íàæìèòå êíîïêó 'Ïðîñìîòð'.
×òîáû âûäåëèòü ñðàçó íåñêîëüêî ðèñóíêîâ, óäåðæèâàéòå íàæàòîé êëàâèøó CTRL ïðè 
âûáîðå èìåíè êàæäîãî íîâîãî ðèñóíêà.    Äëÿ âûáîðà âñåõ èëëþñòðàöèé èç îêíà ñïèñêà 'Èìÿ 
ðèñóíêà', íàæìèòå êíîïêó 'Âûäåëèòü âñå'.

3 Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.
4 Äëÿ äîáàâëåíèÿ â êîëëåêöèþ îäíîãî ðèñóíêà ïåðåéäèòå ê ïóíêòó 5.

Ïðè äîáàâëåíèè â êîëëåêöèþ íàáîðà ðèñóíêîâ ïîÿâëÿåòñÿ îêíî äèàëîãà, ïðåäëàãàþùåå 
ðàñïðåäåëèòü ðèñóíêè ïî êîíêðåòíûì êàòåãîðèÿì.    Åñëè ïîëüçîâàòåëü âûáèðàåò ýòîò 
âàðèàíò, òî äëÿ êàæäîãî ðèñóíêà íåîáõîäèìî áóäåò çàäàòü ñâîþ êàòåãîðèþ.    Ïðè 
îòðèöàòåëüíîì îòâåòå ðèñóíêè àâòîìàòè÷åñêè äîáàâëÿþòñÿ â êàòåãîðèþ ïîä íàçâàíèåì 
'Âñå êàòåãîðèè'.    Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.

5 Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå äèàëîãà çàäàéòå íàçâàíèå êàòåãîðèè è îïèñàíèå êàæäîãî ðèñóíêà.    
Îïèñûâàåìàÿ èëëþñòðàöèÿ âûâîäèòñÿ ñëåâà â îêíî 'Ïðîñìîòð'. 

6 Äëÿ äîáàâëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ â êîëëåêöèþ ClipArt íàæìèòå êíîïêó 'Äîáàâèòü'.
-èëè-
×òîáû ïðîïóñòèòü äàííûé ðèñóíîê è ïåðåéòè ê ñëåäóþùåìó, íàæìèòå êíîïêó 'Íå äîáàâëÿòü'

7 Ïîâòîðèòå øàãè ñ 5-ãî ïî 7-é äëÿ êàæäîãî äîáàâëÿåìîãî ðèñóíêà.
 Àâòîìàòè÷åñêîå äîáàâëåíèå âñåõ íîâûõ èëëþñòðàöèé â êîëëåêöèþ ClipArt
1 ×òîáû âåðíóòüñÿ â îêíî äèàëîãà 'Êîëëåêöèÿ ClipArt', íàæìèòå êíîïêó 'Îòìåíà'.
2 Íàæìèòå êíîïêó 'Íàñòðîéêè' â äàííîì îêíå äèàëîãà.
3 Íàæìèòå êíîïêó 'Îáíîâèòü'.

Ïîÿâèòñÿ çàïðîñ äèñêîâ, íà êîòîðûõ ñëåäóåò èñêàòü èëëþñòðàöèè, à òàêæå íàçâàíèÿ 
êàòåãîðèè è îïèñàíèÿ äëÿ êàæäîãî âèäà äîáàâëÿåìîé    èëëþñòðàöèè.    Íàçâàíèå êàòåãîðèè
è îïèñàíèå óïðîùàþò ïîèñê íóæíîãî èçîáðàæåíèÿ íà äèñêå.
Ïîñëå äîáàâëåíèÿ íîâûõ èçîáðàæåíèé èç êîëëåêöèè ClipArt óäàëÿþòñÿ âñå êàòåãîðèè 
ðèñóíêîâ áîëåå íåäîñòóïíûå íà äèñêå, è îáíîâëÿþòñÿ âñå èçìåíåííûå èëëþñòðàöèè.

Ïðèìå÷àíèÿ
Åñëè íîâîìó èçîáðàæåíèþ íå ïðèñâàèâàåòñÿ íàçâàíèå êàòåãîðèè, îíî ïîïàäåò â ãðóïïó ïîä 

íàçâàíèåì 'Âñå êàòåãîðèè'.
Äîáàâëåíèå áîëüøîãî èçîáðàæåíèÿ (ôîòîãðàôèè èëè ñëîæíîé êàðòèíêè) â êîëëåêöèþ 

ClipArt ìîæåò ïîòðåáîâàòü íåñêîëüêèõ ìèíóò.
Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî êîëëåêöèÿ ClipArt - ýòî ïðîñòî ñïîñîá ïðîñìîòðà è âûáîðà 

èëëþñòðàöèé.    Ïðî äîáàâëåíèè èëëþñòðàöèé â êîëëåêöèþ ClipArt ñ ãèáêîãî äèñêà äëÿ êàæäîé
âñòàâêè ðèñóíêà â äîêóìåíò èç ýòîé êîëëåêöèè ïîòðåáóåòñÿ óñòàíîâêà äàííîãî äèñêà. Åñëè 
êîìïüþòåð èìååò æåñòêèé äèñê äîñòàòî÷íîé åìêîñòè, ëó÷øå ñêîïèðîâàòü ðèñóíêè íà ýòîò äèñê, 
ïðåæäå ÷åì äîáàâëÿòü èõ â êîëëåêöèþ ClipArt.

Åñëè...
Íå óäàåòñÿ äîáàâèòü êîíêðåòíûé âèä èëëþñòðàöèé.
Âåðîÿòíî, êîëëåêöèÿ ClipArt íå ïîääåðæèâàåò ôîðìàò äîáàâëÿåìîé èëëþñòðàöèè; ôàéë 



äîáàâëÿåìîãî èçîáðàæåíèÿ íåèñïðàâåí èëè ñîäåðæèìîå ôàéëà íå ñîîòâåòñòâóåò ðàñøèðåíèþ åãî 
èìåíè.    Íàïðèìåð, èìååòñÿ ôàéë èëëþñòðàöèè ñ ðàñøèðåíèåì .CGM, êîòîðûé íà ñàìîì äåëå íå 
ñîîòâåòñòâóåò ôîðìàòó CGM.    

.



 Ðåäàêòèðîâàíèå êàòåãîðèè èëè îïèñíèÿ èëëþñòðàöèè
Äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà íóæíîé èëëþñòðàöèè áûâàåò íåîáõîäèìî ïåðåíåñòè ðèñóíêè èç êîëëåêöèè 
ClipArt â äðóãóþ êàòåãîðèþ èëè èçìåíèòü îïèñàíèå èëëþñòðàöèé.    Ýòî íå èçìåíÿåò 
ðàñïîëîæåíèå èçîáðàæåíèé íà äèñêå.

Íàçâàíèå è ïîëîæåíèå âûáðàííîãî ðèñóíêà èç êîëëåêöèè ClipArt ïðèâîäÿòñÿ íàä îêíîì êàòåãîðèè.   
×òîáû èçìåíèòü êàòåãîðèþ èëè îïèñàíèå èçîáðàæåíèÿ, íàæìèòå êíîïêó 'Îòìåíà' äëÿ âîçâðàòà â 
îêíî äèàëîãà êîëëåêöèè ClipArt è âûäåëèòå òðåáóåìîå èçîáðàæåíèå.    ×òîáû âåðíóòüñÿ ê 
äàííîìó îêíó äèàëîãà, íàæìèòå êíîïêó 'Íàñòðîéêè' è âûáåðèòå ðàçäåë 'Èñïðàâèòü ñâåäåíèÿ î 
ðèñóíêå'.

 ×òîáû èçìåíèòü íàçâàíèå êàòåãîðèè èëè îïèñàíèå ðèñóíêà èç êîëëåêöèè ClipArt
1 Ââåäèòå íîâîå íàçâàíèå êàòåãîðèè èëè âûáåðèòå åãî èç ñïèñêà.    Åñëè ýòà êàòåãîðèÿ íå 

ñóùåñòâóåò, îíà áóäåò ñîçäàíà â êîëëåêöèè ClipArt.
2 ×òîáû óïðîñòèòü ïîèñê èçîáðàæåíèÿ, â ñëó÷àå åñëè ïîëüçîâàòåëü çàáóäåò èìÿ åãî ôàéëà

èëè êàòåãîðèè, ââåäèòå íîâîå îïèñàíèå.
3 Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.

Òåïåðü èëëþñòðàöèÿ áóäåò ïðèíàäëåæàòü ê óêàçàííîé êàòåãîðèè.    ×òîáû óâèäåòü åå 
èçîáðàæåíèå, âûáåðèòå ñîîòâåòñòâóþùóþ êàòåãîðèþ â îêíå ïîä íàçâàíèåì 'Âûáåðèòå 
êàòåãîðèþ äëÿ ïðîñìîòðà'.

Ïîäñêàçêà
×òîáû äîáàâèòü íîâóþ êàòåãîðèþ â êîëëåêöèþ ClipArt, íóæíî äîáàâèòü èëëþñòðàöèþ â 

ýòó êàòåãîðèþ.    Âîçìîæíî òàêæå ïðèñâîèòü èìÿ íîâîé êàòåãîðèè ÷àñòè èçîáðàæåíèé óæå 
äîáàâëåííûõ â êîëëåêöèþ ClipArt.



 Èçìåíåíèå êàòåãîðèè
Èìååòñÿ âîçìîæíîñòü êàê èçìåíèòü èìÿ êàòåãîðèè, òàê è óäàëèòü íåêîòîðóþ êàòåãîðèþ âîâñå.   
Èçìåíåíèå íàçâàíèÿ êàòåãîðèè íå âëèÿåò íà ñîäåðæàíèå êàòåãîðèè.    Ïðè óäàëåíèè êàòåãîðèè 
ðèñóíêè èç ýòîé êàòåãîðèè ïåðåõîäÿò â ãðóïïó ñ íàçâàíèåì 'Âñå êàòåãîðèè', à íå óäàëÿþòñÿ ñ
äèñêà.

 ×òîáû ïåðåèìåíîâàòü èëè óäàëèòü êàòåãîðèþ
1 Â îêíå 'Èçìåíèòü êàòåãîðèþ' óñòàíîâèòå ôëàæîê: 'Ïåðåèìåíîâàòü êàòåãîðèþ' èëè 'Óäàëèòü 

êàòåãîðèþ'.
2 Åñëè âûáðàí ïàðàìåòð 'Ïåðåèìåíîâàòü êàòåãîðèþ', âûáåðèòå íàçâàíèå ñòàðîé êàòåãîðèè â 

ñïèñêå è ââåäèòå íîâîå èìÿ.
-èëè-
Åñëè âûáðàí ïàðàìåòð 'Óäàëèòü êàòåãîðèþ', âûáåðèòå íàçâàíèå óäàëÿåìîé êàòåãîðèè .

3 Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.



 Ïîèñê êîíêðåòíîãî ðèñóíêà â êîëëåêöèè ClipArt
Äëÿ áûñòðîãî ïîèñêà êîíêðåòíîãî ðèñóíêà, ÷òîáû äîáàâèòü åãî â ñâîé äîêóìåíò, â êîëëåêöèè 
ClipArt âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé 'Ïîèñê'.    ×òîáû îñóùåñòâèòü ïîèñê èëëþñòðàöèè, â êà÷åñòâå 
óñëîâèé ïîèñêà çàäàåòñÿ íàçâàíèå êàòåãîðèè, îïèñàíèå ðèñóíêà, èìÿ ôàéëà èëè òèï ðèñóíêà.

 ×òîáû íàéòè êîíêðåòíûé ðèñóíîê â êîëëåêöèè ClipArt 
1 Çàäàéòå íóæíîå óñëîâèå ïîèñêà â îäíîì èç ñëåäóþùèõ òåêñòîâûõ ïîëåé.    Äîïóñêàåòñÿ 

çàäàòü òîëüêî îäíî óñëîâèå.
Ïî êàòåãîðèè      Âûáåðèòå êàòåãîðèþ èçîáðàæåíèé äëÿ ïðîñìîòðà.
Ïî îïèñàíèþ      Ââåäèòå ñëîâî èëè ÷àñòü ñëîâà.    Â êîëëåêöèè ClipArt áóäóò âûâåäåíû 
âñå èçîáðàæåíèÿ, êîòîðûå èìåþò ýòî ñëîâî â ñâîåì îïèñàíèè.
Ïî èìåíè ôàéëà      Íàáåðèòå èìÿ ôàéëà èëè ÷àñòü èìåíè ôàéëà.    Â êîëëåêöèè ClipArt 
áóäóò âûâåäåíû âñå èçîáðàæåíèÿ, êîòîðûå èìåþò ýòî ñëîâî â èìåíè ñâîåãî ôàéëà.
Ïî òèïó ôàéëà      Âûáåðèòå íóæíûé òèï èçîáðàæåíèé.

2 Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.
Â êîëëåêöèè ClipArt áóäóò âûâåäåíû âñå èçîáðàæåíèÿ, óäîâëåòâîðÿþùèå çàäàííîìó 
óñëîâèþ.

Ïîäñêàçêà
×òîáû ñíîâà óâèäåòü âñå èëëþñòðàöèè, âûáåðèòå ãðóïïó 'Âñå êàòåãîðèè' â îêíå ïîä 

íàçâàíèå 'Âûáåðèòå êàòåãîðèþ äëÿ ïðîñìîòðà'.



 Îáíîâëåíèå èçîáðàæåíèé â êîëëåêöèè ClipArt
Ïðè óäàëåíèè, äîáàâëåíèè è èçìåíåíèè èëëþñòðàöèé íåîáõîäèìî îáíîâëÿòü ñîäåðæèìîå êîëëåêöèè
ClipArt, ÷òîáû ñîäåðæàùèåñÿ â íåé èçîáðàæåíèÿ ñîîòâåòñòâîâàëè äîñòóïíûì èëëþñòðàöèÿì íà 
äèñêå.

 ×òîáû îáíîâèòü èçîáðàæåíèÿ â êîëëåêöèè ClipArt
1 Â îêíå 'Îáíîâèòü' çàäàéòå äèñê, íà êîòîðîì íóæíî ïðîèçâåñòè ïîèñê èëëþñòðàöèé.
2 Íàæìèòå êíîïêó 'ÎÊ'.

Èçîáðàæåíèÿ, íàéäåííûå íà âûáðàííîì äèñêå, ñðàâíèâàþòñÿ ñ èçîáðàæåíèÿìè â êîëëåêöèè 
ClipArt.    Åñëè îáíàðóæèâàþñÿ íîâûå èçîáðàæåíèÿ, èõ ëåãêî ïîçäíåå äîáàâèòü â 
êîëëåêöèþ ClipArt.    Åñëè èçîáðàæåíèÿ áûëè èçìåíåíû, êîëëåêöèÿ ClipArt îáíîâèò èõ.    À 
åñëè èçîáðàæåíèå èç êîëëåêöèè ClipArt áîëüøå íå îáíàðóæèâàåòñÿ íà äèñêå, îíî áóäåò 
óäàëåíî èç êîëëåêöèè.

3 Ïðè îáíàðóæåíèè íîâûõ èçîáðàæåíèé âûâîäèòñÿ îêíî äèàëîãà.    Íóæíî âûáðàòü, çàäàâàòü ëè
êàòåãîðèþ äëÿ èçîáðàæåíèé èëè íåò.    Ïðè ïîëîæèòåëüíîì îòâåòå áóäåò âûâåäåí çàïðîñ 
íàçâàíèÿ êàòåãîðèè äëÿ êàæäîãî íîâîãî èçîáðàæåíèÿ.    Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå âñå íîâûå 
èçîáðàæåíèÿ áóäóò äîáàâëåíû â ãðóïïó 'Âñå êàòåãîðèè'.

Ïðèìå÷àíèå
Ïðè áîëüøîì êîëè÷åñòâå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé íà äèñêå åãî ñêàíèðîâàíèå ìîæåò 

ïîòðåáîâàòü íåêîòîðîãî âðåìåíè.
Ïîäñêàçêà

×òîáû óñêîðèòü äîáàâëåíèå èëëþñòðàöèé, ïîëüçîâàòåëþ ïðåäëàãàåòñÿ äîáàâèòü âñå 
èëëþñòðàöèè èç îäíîãî êàòàëîãà â îäíó êàòåãîðèþ.    



 Èñïîëüçîâàíèå ðèñóíêà ñ ãèáêîãî äèñêà
Äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà èëëþñòàöèé, êîîëåêöèÿ ClipArt ïîçâîëÿåò ïðåäâàðèòåëüíî ïðîñìàòðèâàòü 
èõ êîíòóðíûå èçîáðàæåíèÿ. Åñëè èçîáðàæåíèÿ íàõîäÿòñÿ íà ãèáêîì äèñêå, òî äëÿ äîáàâëåíèÿ 
èëëþñòðàöèé â äîêóìåíò íåîáõîäèìî, ÷òîáû ýòîò äèñê áûë âñå âðåìÿ âñòàâëåí â äèñêîâîä.

Ëó÷øå âñåãî õðàíèòü èëëþñòðàöèè íà æåñòêîì äèñêå, ÷òîáû îíè âñåãäà áûëè äîñòóïíû â 
äîêóìåíòå.



 Â êîëëåêöèè ClipArt íå óäàåòñÿ îáíàðóæèòü îäèí èç íåîáõîäèìûõ äëÿ åå ðàáîòû 
ôàéëîâ
Êîëëåêöèÿ ClipArt çàïîìèíàåò ñâåäåíèÿ î äîáàâëÿåìûõ èçîáðàæåíèÿõ â ôàéëå ARTGALRY.IDX.    
Áåç ýòèõ äàííûõ êîëëåêöèÿ ClipArt íå ñïîñîáíà ïîêàçûâàòü ñâîè ðèñóíêè.

Âåðîÿòíî, ýòî ôàéë áûë ïåðåíåñåí èç èñõîäíîãî êàòàëîãà.    Åñëè èçâåñòíî ðàñïîëîæåíèå äàííîãî 
ôàéëà, íàæìèòå êíîïêó 'Ïðîñìîòð' è âûáåðèòå íóæíûé êàòàëîã ñ .IDX ôàéëîì.    Èëè ïîèùèòå 
äàííûé ôàéë â äðóãèõ êàòàëîãàõ.

Åñëè ìåñòî äàííîãî ôàéëà íåèçâåñòíî è åãî íå óäàåòñÿ íàéòè, íàæìèòå êíîïêó 'Íîâûé'.    Â 
êîëëåêöèè ClipArt áóäåò ñîçäàíà íîâàÿ áàçà äàííûõ, â êîòîðóþ íåîáõîäèìî ñíîâà äîáàâèòü 
èçîáðàæåíèÿ ïîëüçîâàòåëÿ.    Ïîïðîáóéòå ðàñïðåäåëèòü èçîáðàæåíèÿ ïî êàòåãîðèÿì, êàê è ïðè 
ïåðâîì ñîçäàíèè êîëëåêöèè ClipArt.



 Â êîëëåêöèè ClipArt íå óäàåòñÿ íàéòè òðåáóåìûé ôàéë èëè êàòàëîã
Â êîëëåêöèè ClipArt íå óäàåòñÿ íàéòè òðåáóåìûé ôàéë.    Âåðîÿòíî: îòñóòñòâóåò êàòàëîã, 
ôàéë áîëüøå íå íàõîäèòñÿ â    äàííîì êàòàëîãå, èëè â êîëëåêöèè ïðåäïîëàãàåòñÿ, ÷òî äàííûé 
ôàéë íàõîäèòñÿ íà ãèáêîì äèñêå, êîòîðîãî íåò â äèñêîâîäå.    Äðóãàÿ âîçìîæíîñòü ñîñòîèò â òîì, 
÷òèî ôàéë áûë äîáàâëåí èç ñåòè, ñâÿçü ñ êîòîðîé â äàííûé ìîìåíò íå óñòàíîâëåíà.

Åñëè íàçâàíèå êàòàëîãà èçìåíèëîñü, óäàëèòå èçîáðàæåíèÿ èç êîëëåêöèè ñ ïîìîùüþ êëàâèøè 
del.    Äîáàâüòå èëëþñòðàöèè ñíîâà.    Òåïåðü êîëëåêöèÿ ClipArt áóäåò îñóùåñòâëÿòü ïîèñê 
ýòèõ èçîáðàæåíèé â íîâîì ìåñòå.

Åñëè èçîáðàæåíèÿ ðàñïîëîæåíû íà ãèáêîì äèñêå, ïðîâåðüòå èñïðàâíîñòü äèñêà, åãî íàëè÷èå â 
äèñêîâîäå è çàêðûòîå ïîëîæåíèå çàùåëêè äèñêîâîäà.    Åñëè ýòî íå ïîìîãàåò, äèñê ñêîðåå âñåãî 
íåèñïðàâåí.

Åñëè èçîáðàæåíèå ðàñïîëîæåíî íà ñåòåâîì äèñêå, óñòàíîâèòå ñâÿçü ñ ýòèì äèñêîì è ïîâòîðèòå 
êîìàíäó.



íàæàòèå êíîïêè ìûøè
Îäíîêðàòíîå íàæàòèå è îòïóñêàíèå ëåâîé êíîïêè ìûøè.



ïðîêðóòêà
Èíîãäà íåîáõîäèìî ñìåñòèòü ñîäåðæèìîå îêíà ïî ãîðèçîíòàëè èëè ïî âåðòèêàëè äëÿ ïðîñìîòðà âñåé 
èíôîðìàöèè â îêíå.    Ýòî íàçûâàåòñÿ ïðîêðóòêîé.    Êíîïêè ïðîêðóòêè íàõîäÿòñÿ ïî êðàÿì íèæíåé è 
ïðàâîé ïîëîñû ïðîêðóòêè.



ClipArt
Ôàéë ãîòîâûõ èëëþñòðàöèé.    Êîëëåêöèÿ ClipArt óïðîùàåò ïðîñìîòð ðèñóíêîâ ClipArt è 
äîáàâëåíèå èõ â äîêóìåíò. 



äèñê
Ìåñòî õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ðàáîòû ïðèëîæåíèÿ, è ôàéëîâ, ñîçäàâàåìûõ ýòèì 
ïðèëîæåíèåì. Îáû÷íî, æåñòêèé äèñê êîìïüþòåðà ðàññìàòðèâàåòñÿ êàê äèñê C. Åñëè êîìïüþòåð
èìååò îäíó èëè äâå ÿ÷åéêè äëÿ ãèáêèõ äèñêîâ íà ïåðåäíåé ïàíåëè, òî ïåðâàÿ 
ðàññìàòðèâàåòñÿ êàê äèñêîâîä A, à âòîðàÿ - êàê äèñêîâîä B. Ýòî çàâèñèò îò òèïà êîìïüþòåðà 
è îò íàñòðîéêè åãî ïàðàìåòðîâ.



ôëîïïè-äèñê (ãèáêèé äèñê)
Òîíêèé è ãèáêèé ïëàñòèêîâûé äèñê, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ õðàíåíèÿ è ïåðåíîñà ôàéëîâ.    Ãèáêèé
äèñê âñòàâëÿåòñÿ â äèñêîâîä A èëè B íà ïåðåäíåé ïàíåëè êîìïüþòåðà.




